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einige Kurzbefehle in der Julim-Datenbank,
1in Windows und / oder in Word

Viele Kurzbefehle (short cuts) lassen sich mit der linken Hand durchfiihren (kleiner Finger
auf Strg, Zeigefinger auf den zweiten Buchstaben).
In Julim heif3t eine Rezension = Datensatz.

Strg + ¢ kopiert alles, was zuvor markiert wurde (in ganz Windows)
Strg + x kopiert alles & schneidet es zugleich aus

Strg + v fiigt das vorher Kopierte ein

Strg + a markiert alles

Strg + w in vielen Windows-Programmen: SchlieBen des Fensters
Strg + f sucht in ganz Windows / im Netz

Strg + - fligt in Julim das aktuelle Datum ein

Strg + 1 blittert in Julim

Strg + | blittert in Julim

Strg + 8 verkleinert den markierten Text um je einen Wert

Strg + 9 vergroflert den markierten Text um je einen Wert

Strg +n neuer Datensatz in Julim

Strg + s Sortieren in Julim

Strg + 2 druckt in Julim die aktuelle Rezension

Strg + j ruft in Julim wieder alle Rezensionen in den Vordergrund

Drag und Drop: Wenn man zwei Fenster zugleich auf hat (Word und Julim), dann markiert
man einen Absatz in Word und zieht ihn (linke Mouse gedriickt halten) in das Feld von Julim.

Viele Kurzbefehle sind erkennbar am Unterstrich (Alt+b = Bearbeiten) oder in den Fenstern
angegeben (strg+z = riickgidngig Eingabe).

Alt + geht nach oben in die Leiste

Alt+d offnet das Fenster Datei

Alt + d dann x exportiert die in Julim im Vordergrund (,,gefunden*) stehenden Daten
Alt + d dann i importiert in Julim eine *.jul-Datei

Alt+] Tabelle

Alt+l dann 1und s | die markierte Spalte einer Tabelle wird geloscht

Kurzbefehle kann man selbst erzeugen: iiber Extras / Anpassen (Alt + x, dann p) dann
Tastatur. Vorsicht, wenn der Kurzbefehl schon vergeben ist, lieber einen neuen wihlen (z.B.
Strg+M1+Buchstabe).




